
 
 

สรุปการจัดการความรู้ (KM) ประจ าปี พ.ศ.2560 

ศูนย์อุตุนิยมวิทยาภาคตะวันออกเฉียงเหนือตอนล่าง 

 

 

เรื่อง 

การติดตั้งเครื่องปริ้นเตอร์ 

 
 

โดย คณะท างานการจัดการความรู้ส่วนสื่อสารและเครื่องมือ 

 

 

 

 

 



 
 

ค าน า 

                  ตามค ารับรองการปฏิบัติราชการ ปี งบประมาณ 2560 ของศูนย์ อุตุนิยมวิทยาภาค
ตะวันออกเฉียงเหนือตอนล่าง (ศล.) ตามตัวชี้วัดที่ 4.1 ระดับความส าเร็จของการด าเนินการจัดการความรู้ของ 
หน่วยงาน โดยคณะกรรมการจัดการความรู้ ศล. ได้มอบหมายให้ส่วนงานต่างๆของ ศล. จัดท าแผนการจัดการ
ความรู้ขึ้น ส าหรับส่วนสื่อสารและเครื่องมือได้จัดท าองค์ความรู้เรื่องการติดตั้งเครื่องปริ้นเตอร์ ซึ่งเป็นองค์
ความรู้ที่จ าเป็นต่อการผลักดันประเด็นยุทธศาสตร์ของศูนย์อุตุนิยมวิทยาภาคตะวันออกเฉียงเหนือตอนล่าง 
ตามประเด็นยุทธศาสตร์ 2 “การพัฒนาระบบการให้บริการข้อมูลสารสนเทศอุตุนิยมวิทยาให้ทันสมัย” 
นอกจากนี้แล้วยังมีวัตถุประสงค์เพ่ือให้บุคลากรของ ศล. สามารถติดตั้งและแก้ปัญหาเบื้องต้นจากการใช้งาน
เครื่องปริ้นเตอร์ด้วยตนเองได้ รวมทั้งเพ่ือความสะดวกและประหยัดทรัพยากรในการใช้งานของเครื่องปริ้น
เตอร์ของ ศล. 
 
 

ส่วนสื่อสารและเครื่องมือ  
ศูนย์อุตุนิยมวิทยาภาคตะวันออกเฉียงเหนือตอนล่าง 
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1. การติดตั้งเครื่องปริ้นเตอร์(Add printer) บน Windows xp 

ขั้นตอนที่ 1 คลิกท่ี  start 
 

 

 

ขั้นตอนที่ 2 เข้าไปที่ control  panel 

 

 

 

 

 

  

คลิกที่  start 

เข้าไปที่ control  panel 
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ขั้นตอนที่ 3 คลิกท่ี printer and faxes 

 

 

 ขั้นตอนที่ 4 คลิกท่ี Add printer 

 

                                                                                

 

 

 

 

 

     คลิกที่ printer and faxes 

คลิกท่ี Add printer 
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ขั้นตอนที่ 5 คลิก  Next   เพ่ือเริ่มการ   Add printer    

 

 

ขั้นตอนที่ 6 เลือก Local printer attached to this computer และคลิก Next 

 

 

 

 

 

 

 

คลิก  Next   เพ่ือเร่ิมการ  Add printer    

เลือก Local printer attached to this 

computer และคลิก Next 
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ขั้นตอนที่ 7 เลือกชนิดของ port printer และ เลือก Use the following port 

 

 

ขั้นตอนที่ 8 คลิกเลือกยี่ห้อ ของ printer และ คลิกเลือกรุ่นของ printer 

 

                                                                                     

 

 

 

 

 

เลือก   Use the following port 

เลือกชนิดของ port printer 

 คลิกเลือกยี่ห้อ   ของ printer 

     คลิกเลือกรุ่นของ  printer 
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ขั้นตอนที่ 9 เลือก keep existing driver  ( recommended ) และกด Next 

 

 

ขั้นตอนที่ 10  - โปรแกรมจะถามขึ้นมา ว่าต้องการให้เป็น printer หลักหรือไม่ 
                  - ตอบ Yes หรือ No ก็ได้ แล้วคลิก Next 

 

 

 

เลือก keep existing driver 
(recommended) และกดNext 

โปรแกรมจะถามขึน้มา ว่าต้องการให้เป็น 

printer หลักหรือไม่  

 

ตอบ Yes หรือ No  

ก็ได้ แล้วคลิก Next 
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ขั้นตอนที่ 11  เลือกไม่ต้องการ share printer นี้ และคลิก Next 
 

 

 
ขั้นตอนที่ 12  ทดสอบการ Test Printer เลือก Yes หรือ No ก็ได้ แล้วคลิก Next 
 

 

 

 

 

เลือกไม่ต้องการ share printer 

นี้ และคลกิ Next 

ทดสอบการ Test Printer เลือก 

Yes หรือ No ก็ได้ แล้วคลิก Next 
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ขั้นตอนที่ 13  การติดตั้งเสร็จสมบูรณ ์
 

 

 

 

            ***** เมื่อเรา Add printer ส าเร็จแล้ว มันจะโชว์ ยี่ห้อ และ รุ่นของ Printer นั้นใน 

contron panal\printer and faxes  ของ windows xp ***** 
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2. การติดตั้งเครื่องปริ้นเตอร์(Add printer) บน Windows 7 

        วิธีการเพ่ิมเครื่องปริ้น หรือ Add printer ในระบบปฎิบัติการ Windows 7 โดยจะค่อนข้างแต่งต่างกับ 
Windows xp อยู่นิดหน่อยแต่ถ้าเข้าใจหลักการ ก็คล้ายๆกัน ในบทความนี้จะแบ่งออกเป็น 2  วิธ ี
         วิธีที่ 1  การ Add printer กับเครื่องเรา 
         วิธีที่ 2  การ Add printer ในเครื่องข่ายวง lan ( เช่น เราต้องการปริ้นไปยังเครื่องปริ้นของคนอ่ืน
ในส านักงาน ) 
 
วิธีที่ 1  การ Add printer กับเครื่องเรา 

ขั้นตอนที่ 1  ไปยัง Start -> Devices and Printers 
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ขั้นตอนที่ 2 เลือก Add a Printer  สังเกตว่าเครื่องผม add ไปแล้วหลายเครื่องมาก 

 

ขั้นตอนที่ 3 ขั้นตอนนี้เป็นการ เลือกระหว่าง 
    - การ Add printer กับเครื่องเรา  
    - การ Add printer ในเครือข่ายวง lan บทความนี้พูดถึง การAdd printer เข้าไปใหม่ เลือก Add a  
      local printer 
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ขั้นตอนที่ 4 ให้เราเลือก use an existing port : LPT1: ตามภาพ (ถ้า Printer ของท่านเป็นแบบสาย USB)  
              แต่ ถ้า Printer ของท่านเป็น Printer แบบ TCP/IP ก็ให้เลือก Create a new port : แล้วเลือก  
              TCP/IP จากนั้นก็ ใส่ค่า IP address ของ Printer ลงไป 

 

ขั้นตอนที่ 5  ให้เราเลือก  Have Disk เพ่ือท าการ Add driver printer ลงไปจากแผ่น Driver ที่แถมมา  
                พร้อม Printer หรือท่านก็โหลดจากอินเตอร์เน็ตมาก็ได้หาก ท าแผ่น driver หาย 
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ขั้นตอนที่ 6 เมื่อติดตั้งเสร็จ Printer name : ก็จะแสดงยี่ห้อ รุ่น เครื่องปริ้นของท่านออกมาโดยอัตโนมัติ  
               หากต้องการเปลี่ยนชื่อก็สามารถท าได้ เช่น room1 ,ให้บ่งบอกว่า เครื่องปริ้นนี้อยู่ห้องไหน             
 

 

ขั้นตอนที่ 7 ท่านต้องการ แชร์เครื่องปริ้นของท่าน หากต้องการก็กดตามรูปภาพ 

. 
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ขั้นตอนที่ 8 เท่านี้ก็สามารถ  Add printer ได้แล้ว 
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3. การติดตั้งเครื่องปริ้นเตอร์ (Add printer) บน Windows 8 
 

ขั้นตอนการ แอดปริ้นเตอร์ที่เครื่องต้องการใช้งานร่วมกัน ซึ่งบทความนี้    เป็นการเพ่ิมปริ้นเตอร์  
โดยแบ่งออกเป็น 3 วิธี และน าไปตั้งค่าใน  Windows 8 , Windows 10 ได้เหมือนกัน 

วิธีที่ 1 : แอดปริ้นเตอร์ โดยผ่าน Devices and Printers 
วิธีที่ 2 : แอดโดยผ่าน   My Network 
วิธีที่ 3 : แอดโดยผ่าน Address location “\\computer name”s    หรือ IP Address 

วิธีที่ 1 

ขั้นตอนที่ 1  คลิกที่หน้าต่าง windows แล้วเข้าไปที่  PC setting  ให้เปิดไปท่ี Control Panel จากนั้น 
               คลิก Devices and Printers จากนั้นคลิก Add a printer ตามรูปดังต่อไปนี้ 

 

                                                                  รูปที่ 1.1 

 

รูปที่ 1.2 

คลิกท่ีหน้าต่าง windows 

คลิก เลือก pc setting 

https://www.nongit.com/blog/add-printer-from-computer-shared-printer-on-lan.html#set1
https://www.nongit.com/blog/add-printer-from-computer-shared-printer-on-lan.html#set2
https://www.nongit.com/blog/add-printer-from-computer-shared-printer-on-lan.html#set3
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รูปที่  1.3 

 

รูปที่ 1.4 

 

รูปที่  1.5 

       

คลิก contron panel 

คลิกเลือก Device and printers 

คลิก Add printer 
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  ขั้นตอนที่ 2  เครื่องจะค้นหาคอมพิวเตอร์ที่เปิดแชร์ปริ้นเตอร์ เมื่อเจอปริ้นที่ต้องการให้คลิกเลือก แล้วคลิก         
                 ปุ่ม Next 

 
 

รูปที่ 1.6 

 

รูปที่  1.7 

 

 

คลิก ปุ่ม Next 

คลิก Next 

ใช้ไดรเวอร์ที่ถูกลงโปรแกรมปัจจุบนั 

แทนท่ีไดรเวอร์ปัจจุบัน 

เลือกเครื่องปริ้น ทีเราจะAddใช้งาน 
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รูปที่ 1.8 

 

                                                                                     รูปที่ 1.9 

 

ปริ้นเตอร์นีจ้ะถูกลงโปรแกรมกับไดร์เวอร ์
เช่น Hp officejet pro 6830 

 

คลิก Next 

ถ้าคุณต้องการแชร์ปริ้นเตอร์นี้ คุณจะต้องให้แชร์ชื่อ คุณสามารถ

ใช้ชื่อเสนอแนะ หรือ ชนิดใหม่ๆ การแชร์ชื่อจะถูกมองเห็นกับ 

usersNetwork อื่นๆ  

ไม่แชร์ปริ้นเตอร์นี ้

คลิก Next 
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                                                                                   รูปที่ 1.10 

 

รูปที่ 1.11 

 

 

 

 

คลิก finish เป็นการเสร็จสิ้น 

การ Add printer 

ทดลอง เครื่องปริ้นที่เราท า

การ Add printer 

Set เป็นค่าเริ่มต้นของเครื่อง

ปริ้น 

เมื่อเรา Add printer แล้ว มัน

จะโชว์หน้า icon ให้เราเห็น 
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วิธีที่ 2   
         วิธีนีจ้ะเพ่ิมเติมส าหรับคนที่ท าตามวิธีที่ 1 แล้วค้นหาเครื่องที่เปิดแชร์ปริ้นเตอร์ไม่เจอ 
ขั้นตอนที่ 1  เปิดไปท่ี My network หรือ Network ครับ จากนั้นจะเจอเครื่องคอมฯ ที่อยู่ในวงแลนเดียวกัน  
                โดยจะแสดงเป็นชื่อเครื่อง (Computer name) ให้ดับเบิ้ลคลิกที่เครื่องท่ีเปิดแชร์ปริ้นเตอร์ไว้  
                ตามรูป 

 

รูปที่ 2.1 

 

รูปที่ 2.2 

 

 

 

คลิก Network 

คลิกเลือก เครื่อง computer ที่อยู่วง lan เดียวกัน 

และแชร์ปริ้นเตอรไ์ว ้
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     ขั้นตอนที่ 2  จากนั้นจะเจอปริ้นเตอร์ที่ได้เปิดแชร์ไว้ ให้คลิกขวาที่ปริ้นเตอร์แล้วเลือก Connect ตามรูป 

 
 

         รูปที่ 2.3 

     ขั้นตอนที่ 3  รอจนติดตั้งปริ้นเตอร์เสร็จ ปิดหน้าต่าง Network เป็นอันเสร็จ ตามรูป 

 
 

รูปที่ 2.4 
 
 

คลิกขวาท่ีเม้าส์ แล้วคลิก connect 

ก าลัง connect เครื่องปริ้นเตอร ์
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รูปที่ 2.5 

วิธีที่ 3 
          วธิีนี้จะเพ่ิมเติมส าหรับคนที่ท าตามวิธีที่ 2 แล้วค้นหาเครื่องที่เปิดแชร์ปริ้นเตอร์ไม่เจอ 
ขั้นตอนที่ 1  เปิด File explorer หรือ This PC จากนั้นที่ช่อง Address ให้พิมพ์ “\\computer name หรือ  
               192.168.x.xx” ชื่อเครื่องหรือไอพี ของเครื่องที่เปิดแชร์ปริ้นไว้ จากนั้นกด Enter ดังขั้นตอน รูป 
               ด้านล่าง 

 

รูปที่ 3.1 

สามารถตรวจสอบการ add printer เสร็จสิ้นแล้ว 
ที่หน้าต่างนี้ จะม ีicon ของปริ้นเตอร์ขึ้นมา 

 

คลิก browser explorer 
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รูปที่ 3.2 

ขั้นตอนที่ 2  จากนั้นจะเจอปริ้นเตอร์ที่ได้เปิดแชร์ไว้ ให้คลิกขวาที่ปริ้นเตอร์แล้วเลือก Connect ตามรูป 

 

รูปที่ 3.3 

                            *****แล้วก็จะสามารถใช้งานปริ้นเตอร์ร่วมกันได้*****  

 

 

 

 

 

พิมพ์ IP address ของเครื่องที่แชร์ปริ้นเตอร ์
แล้ว กด enter 

คลิก connect 
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เอกสารอ้างอิง 

1. https://www.windowssiam.com/add-printer-in-windows-8/ 
          2. itc.nida.ac.th/main/images/k2/sps-210856/AddPrinterWinXPThai.pdf            

3. http://www.howto108.com/%E0%B8%A7%E0%B8%B4%E0%B8%98E0%B8% 
    B5-Add-printer-%E0%B8%9A%E0%B8%99-Windows-7%20.html 

          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.windowssiam.com/add-printer-in-windows-8/
http://www.howto108.com/%E0%B8%A7%E0%B8%B4%E0%B8%98E0%B8%25


23 
 

การจัดการความรู้ ( KM ) เรื่อง การ Add Printer 
ณ. ห้องประชุมผาแต้ม วันพุธท่ี 20 กันยายน 2560 

 

 

 


